SECRETARIA DOS TRANSPORTES METROPOLITANOS
CONCORRENCIA INTERNACIONAL N° 004/2013
PROCESSO STM N° 000770/2012 - PPP da Linha 6 — Laranja

EDITAL DA CONCORRENCIA INTERNACIONAL N° 004/2013

ANEXO Il
VOLUME V - NORMA - COMISSAO PERMANENTE DE SEGURANCA-COPESE

1. FINALIDADE

Estabelecer o processo e as responsabilidades para o funcionamento da Comissdo
Permanente de Seguranca em Sistemas Operacionais (COPESE), e de suas
Subcomissoes.

2 DEFINICOES
2.1 COMISSAO COPESE

Orgdo permanente de apoio a gestdo, com a funcdo de deliberar sobre os
resultados das investigacbes de uma Ocorréncia COPESE para evitar a sua
repeticéo, e atribuir as responsabilidades inerentes.

2.2 SUBCOMISSOES COPESE

Equipes técnicas subordinadas a Comissdo COPESE, com a atribuicdo de
investigar e analisar uma Ocorréncia COPESE, determinando suas causas e
efeitos. Sao assim denominadas:

a) Subcomissdo Permanente de Seguranga para Sistemas de Sinalizagdo e
Controle (COPESE-SIN);

b) Subcomissdo Permanente de Seguranca para Material Rodante e Via
Permanente (COPESE-MRV);

¢) Subcomissdo Permanente de Seguranca para Sistemas de Alimentacdo Elétrica
e Auxiliares(COPESE-SAL).

2.3 OCORRENCIA COPESE
Classificagdo da ocorréncia que pode causar transtorno na operagcdo comercial e/ou
comprometer a seguranca dos sistemas operacionais do Metrd, colocar em risco 0s

usuarios, empregados, contratados, equipamentos e instalacdes, e causar prejuizos
socioeconémicos.

2.4 REGIMENTO INTERNO DAS SUBCOMISSOES COPESE
Documento que descreve, para cada Subcomissdo COPESE, as caracteristicas de
Ocorréncias COPESE, os procedimentos para a investigagdo das causas e demais
providéncias administrativas de gestéao.

Nota: E proposto pelo conjunto das Subcomissdes COPESE e aprovado pelos
componentes da Comissdo COPESE.

Anexo Il Volume V



SECRETARIA DOS TRANSPORTES METROPOLITANOS
CONCORRENCIA INTERNACIONAL N° 004/2013
PROCESSO STM N° 000770/2012 - PPP da Linha 6 — Laranja

EDITAL DA CONCORRENCIA INTERNACIONAL N° 004/2013

2.5

2.6

3

3.1

RELATORIO DE INVESTIGAGAO E ANALISE (RIA)

Documento padronizado que sintetiza a descricdo, a investigacdo, a analise e as
recomendacdes a respeito de uma Ocorréncia COPESE.

PLANILHA DE ACOMPANHAMENTO COPESE (PAC)
Documento que resume os dados e informacdes sobre ocorréncias COPESE e as
conclusbes das analises realizadas, com a finalidade de manter o seu histérico e
acompanhar a implantacéo das recomendacdes do RIA.

PROCESSO

COMISSAO COPESE

3.1.1 Coordenador

a) Convoca e coordena as reunides da Comissdo COPESE.

b) Solicita & Geréncia de Recursos Humanos (GRH), a emissdo de Ato do
Diretor-Presidente (AP) quando da designacdo ou substituicdo de integrantes
da Comisséo e/ou das Subcomissdes.

¢) Convoca, quando necessario, outros integrantes do Plano Executivo (PE)
para compor temporariamente a Comisséo.

d) Elabora e mantém atualizadas as Planilhas de Acompanhamento COPESE
(PAC).

e) Encaminha coépia do RIA para a Geréncia de Auditoria e Seguranca da
Informagéo (GAD), quando da abertura de sindicancia administrativa.

f) Orienta o trabalho dos Coordenadores das Subcomissdes, interagindo com 0s
demais integrantes da Comissao.

g) Recebe, por meio de Correspondéncia Interna COPESE, o original do RIA
para avaliagdo conjunto com os demais integrantes da Comisséao.

h) Formaliza, por meio de CI-COPESE, as recomendacfes da Comisséo, juntando
copia do RIA, e encaminha para providéncias dos responsaveis
das Unidades Organizacionais do Metro.

i) Notifica, se julgar pertinente, o Diretor de Operagdes (DO) e/ou o Diretor de
Planejamento e Expansdo dos Transportes Metropolitanos (DM) sobre o
RIA, sobre as recomendacdes e providéncias tomadas.

i) Encaminha o original do RIA, no final de cada ano, para arquivo no Acervo
Documental do Metré.

k) Recebe e encaminha o Regimento Interno das SubcomissGes para
apreciacdo e aprovacao dos demais integrantes da Comissao.

[) Anualmente, encaminha ao DO e/ou DM, um balanco demonstrativo das
PACs e suas evolugbes, para que sejam apreciadas em Reunido de Diretoria
(RD).

m) Responde como gestor do presente Instrumento Normativo, devendo

encaminhar solicitacdo de revisdo a GRH, quando de alteragdes no seu
2
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processo.
3.1.2 Demais integrantes da Comissdao COPESE

a) Analisam e, no caso de concordancia, aprovam as recomendacdes das
SubcomissBes para impor restricdes operacionais ou interdicdes de trechos ou
equipamentos. Se ndo concordarem, orientam o Coordenador da Subcomissao
a que esté afeta a Ocorréncia COPESE a reavaliar as recomendacoes.

b) Recebem, do Coordenador da Subcomissdo COPESE, para conhecimento e
avaliacdo, copias dos RIAs.

c) Aprovam, em conjunto com o Coordenador da Comissédo, o Regimento
Interno para o funcionamento das Subcomissées COPESE.

3.2 SUBCOMISSOES COPESE
3.2.1 Coordenador

a) Convoca e coordena as reunides da sua Subcomissdo para a analise da
Ocorréncia COPESE.

b) Elabora e mantém atualizados os dados para contato dos integrantes de sua
Subcomisséao, repassando ao Coordenador da Comissdo e ao Supervisor do
CCO.

¢) Fornece subsidios para a elaboracdo da PAC relacionada as Ocorréncias
COPESE afetas a sua Subcomisséo.

d) Coordena a atuagdo dos integrantes da sua Subcomissdo na investigagédo da
Ocorréncia COPESE, e atua, se necessario, em conjunto com a equipe
operacional.

e) Impde, junto ao Supervisor do CCO, restricdo operacional e interdicdo de
equipamentos ou trechos operacionais, apos anuéncia de integrante da
Comissdo COPESE.

f) Estabelece e reporta ao Supervisor do CCO, as condi¢cBes para a liberacdo do
sistema para a area operacional.

g) Requisita, & Geréncia responsavel, a realizacdo de verificagbes, testes e
ensaios julgados necessarios ou recomendaveis, em locais especializados,
internos  ou externos, e acompanha a sua execugdo, Se necessario,
pessoalmente ou por meio de um integrante da Subcomisséo.

h) Requisita, & Geréncia de Operagbes (GOP), os registros de dados, as
gravacfes ou outros elementos operacionais que julgar necessérios para a
determinacdo das circunstancias e elucidacdo das causas de uma
Ocorréncia COPESE, responsabilizando-se pela eventual confidencialidade
das informacoes.

i) Requisita, & Geréncia de Manutencdo (GMT), os registros de dados ou
outros elementos que julgar necessérios para a determinacdo das
circunstancias e elucidacdo das causas de uma Ocorréncia COPESE,
responsabilizando-se pela eventual confidencialidade das informacdes.

j) Requisita a colaboracdo de qualquer empregado do Metrd ou a disponibilidade
de recursos materiais que, a seu critério, possam contribuir
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para a elucidacdo das causas de uma Ocorréncia COPESE.
Nota: Esta requisicdo deve ser feita por meio do Gerente responsavel pelos
recursos.

k) Avalia as condicbes de seguranca apds os trabalhos e intervencdes da
Subcomisséo e das equipes de restabelecimento do servico e especifica ao
GOP as condi¢des para o inicio da operacao e suas eventuais restricdes.

[) Solicita, ao Coordenador da Comissdo COPESE, em casos de extrema
gravidade, a sua imediata convocagao.

m) Libera a ocorréncia COPESE ao Supervisor do CCO com a descricdo de
causa provavel e detalhamento de eventuais restricbes operacionais.

n) Participa, em conjunto com os demais integrantes, da elaboracéo do RIA.

0) Encaminha, por meio de CI-COPESE, o original do RIA para o Coordenador da
Comissdo COPESE e envia coOpia para conhecimento dos demais
integrantes da Comissao.

3.2.2 Demais integrantes das Subcomissées COPESE

a) Apresentam-se quando convocados e providenciam o que for necessério
para a investigacao e analise de uma Ocorréncia COPESE.

b) Solicitam ao Supervisor do CCO, se necessario, a classificacdo de uma
Ocorréncia como COPESE.

c) Procedem aos exames julgados necessarios nos sistemas, equipamentos e
instalacbes envolvidas numa Ocorréncia COPESE, identificando as
circunstancias em que ocorreu, apurando as suas causas e recomendando as
medidas preventivas e corretivas para evitar a sua repeticao.

d) Solicitam, ao Coordenador da Subcomisséo, a realizacédo de verificacdes, testes
e ensaios que forem recomendados, em locais especializados,
internos ou externos a empresa.

e) Solicitam, ao Coordenador da Subcomissdo, a convocacdo de outros
empregados e/ou a requisicdo de recursos de qualquer area ou natureza,
gue possam contribuir na investigacao e analise do incidente.

f) Elaboram, em conjunto com o Coordenador da Subcomisséo, o RIA.

g) Mantém seus dados (endereco, telefone e outros) atualizados junto ao
Coordenador da Subcomissdo COPESE a que pertence.

h) Nas auséncias do Coordenador, um dos membros da Subcomisséo é designado
pelo Coordenador para assumir as atribuicbes deste numa
Ocorréncia COPESE.

i) Libera a ocorréncia COPESE ao Supervisor do CCO com a descricdo de
causa provavel e detalhamento de eventuais restricdes operacionais.

3.3 SUPERVISOR DO CENTRO DE CONTROLE OPERACIONAL (CCO)
3.3.1 Classifica a Ocorréncia como COPESE sempre que:

a) identificar, com base nos dados e informacdes de que dispbe, se as
caracteristicas da Ocorréncia se enquadram nas condi¢cdes que exigem uma
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investigacao por Subcomissdo COPESE;

b) solicitado pela Geréncia de Manutencdo (GMT), por meio do Centro de
Informagé&o da Manutencéo (CIM);

c) solicitado por integrantes das Subcomissdes ou da Comissdo COPESE.

3.3.2 Quando notificado de uma Ocorréncia COPESE, comunica o CIM, ressaltando
que é COPESE.

3.3.3 Apos o recebimento da liberagéo, procede ao fechamento da Ocorréncia COPESE
e providencia a atualizacdo no Sistema de Informacdo da Manutencdo
(SIGMA)

3.4 GERENTES

Os Gerentes do Metré6 devem, quando for o caso, e por solicitacdo do
Coordenador da Comissdo COPESE:

a) disponibilizar dados, recursos e/ou empregados de sua area de atuacdo que
forem necessérios a investigacao e analise de uma Ocorréncia COPESE;

b) tomar as providéncias necessarias quanto a implementacao das recomendactes
constantes nos RIAs, referentes a sua area de atuacao.

3.6 DIRETOR DE OPERACOES (DO) i
DIRETOR DE PLANEJAMENTO E EXPANSAO DOS TRANSPORTES
METROPOLITANOS (DM)

3.6.1 Encaminha, quando julgar pertinente, os RIAs para as Reunifes de Diretoria
(RDs), atuando como Diretor Relator.

3.6.2 Anualmente, encaminha o balan¢o demonstrativo das PACs, para apreciacdo em
reunido de Diretoria, atuando como Diretor Relator.

4 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

4.1 MAN-00-200 — Manual de Elaboracéo de Instrumentos Normativos.
4.2 RD-325/92, de 02/12/1992 — Constituicio COPESE.
5 DOCUMENTOS VINCULADOS - Nao ha.

6  DISPOSICOES FINAIS

6.1 O incidente classificado como Ocorréncia COPESE néo podera ser cancelado.

6.2 Na auséncia de um Gerente que comp8e a Comissdo COPESE, o substituto
designado assumira as atribuicdes que lhe sao pertinentes naquela Comissao.

6.3 A prestacdo de servigos fora do expediente sera remunerada como hora extra
5
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trabalhada, em conformidade com a legislacdo vigente e acordo sindical.

6.4 As areas envolvidas deverdo adequar os seus Procedimentos internos ao
presente IN.

6.5 As situagBes ndo previstas neste IN serdo objeto de analise e deliberacdo pelo
Coordenador da Comissdo COPESE.

6.6 [Esta Norma revoga e substitui a de cdédigo NOR-00-204 — Rev. 05 — Conselho

Permanente de Seguranca em Sistemas Operacionais (COPESE), de
02/12/2011 e demais disposi¢cdes em contrario.

QUADRO DE RESPONSABILIDADES

Responsavel | Itens de Responsabilidade
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